GerirTudo

VER - TOCAR - CONFIRMAR

O seu dia a dia,
PAasSsSO a passo.

Manual visual de utilizacao

Conta individual Conta empresarial Convites e equipa

Visao Geral & o fmEemo

Bem-vindo de volta ao seu controle financeiro.

GLOBAL ~  Entradas =] ~ Saidas < SAUDAVEL

Saldo Consolidado Receitas de Outubro Saidas de Outubro Saude Financeira

aoa 292.500,00 ron 320.000,00 on 27.500,00 86%

Analise de Fluxo Movimentos

e RECEITAS o DESPESAS
Comparativo de Movimentacdes

Salério de
350K
°® Ana
[+] 01 0CT -+ 09:00
300k

+
320.000

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Ecras da aplicacdo com exemplos inteiramente ficticios.
Opcdes e limites podem variar com o perfil e o plano.
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ESCOLHA O SEU CAMINHO

O que quer fazer?

Toque no tema para ir a pagina.

ENTRAR E COMECAR

Criar conta individual / empresa
Entrar por convite

Acesso e recuperagao
Reconhecer os painéis
ORGANIZAR O DINHEIRO
Contas e categorias

Registar e encontrar transagdes
Transferir entre contas
Limitador e recorréncias

Notas e tarefas

TRABALHAR EM EQUIPA
Clientes e dividas

Membros e convites
Configuracoes e perfil
CONSULTAR E CONFERIR
Relatérios e exportacdes

No telemdvel

Rotina répida e limites

Verde: individual - Azul: empresa - Violeta: convites.

Os nomes dos botdes sao os da aplicagao.
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COMECAR - CONTA INDIVIDUAL

As suas financas pessoais

Criar Conta Gratis — Pessoal

NOME COMPLETO

Ana Exemplo

E-MAIL

ana@exemplo.test

TELEMOVEL / TELEFONE

+244 900 000 001

@)t REGISTO

‘& PESSOAL # NEGOCIO B CONVITE

SENHA CONFIRMAR SENHA

Termos de Utilizacdo, Politica de

Cookies

Criar Conta Gratis =

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Q Preencha nome, e-mail e telefone. Escolha Pessoal.

a Crie e confirme a senha, aceite os termos e prima Criar Conta Gratis.

Comecga com Carteira e categorias predefinidas. Confirme-as antes de langar movimentos. A
senha exige pelo menos 6 caracteres.
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COMECAR - CONTA EMPRESARIAL

Criar o espaco do negocio

Criar Conta Gratis - Negdcio

NOME COMPLETO

Ana Exemplo

ana@exemplo.test

EL / TELEFONE

+244 900 000 001

TIPO DE REG

@: -8 NEGOCIO & CONVITE

NOME DA

Oficina Horizonte Exemplo

SENHA CONFIRMAR SENHA

sseesssessne essecssecsee

Termos de Utilizagdo, Politica de

es.

Criar Conta Grétis >

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Preencha os seus dados e escolha Negédcio.

Indigue o Nome da Empresa, confirme a senha e aceite os termos. Conclua o
registo.

O titular fica como administrador. A aplicacao prepara Conta Principal e categorias iniciais.
Depois reveja contas, categorias e moeda.
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COMECAR - CONVITES

Ja recebeu um convite?

Criar Conta Gratis —» Convite

NOME COMPLETO

Ana Exemplo

ana@exemplo.test

/ TELEFONE

+244 900 000 001

TIPO DE REGISTO

2 PESSOAL ] mu:wﬁ@: 3 CONVITE

CODIGO UNICO DE CONVITE

GT-DEMO-2026

SENHA CONFIRMAR SENHA

sseesssecsee essecssecsee

Termos de Utilizagdo, Politica de

Privacidade e Cookies

Criar Conta Grétis >

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

G Preencha os seus dados e escolha Convite.

Introduza o Cédigo Unico de Convite recebido do administrador e conclua o
registo.

O cédigo de exemplo ndo é valido. Um convite liga-o a empresa existente: nao cria outra
empresa. O cargo vem do convite; cddigos usados ou cancelados nao funcionam.
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ACESSO

Entrar ou recuperar o acesso

L DE ACESSO

ana@exemplo.test

SENHA DE SEGURANCA

Entrar no Sistema -

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Escreva o e-mail e a senha. Prima Entrar no Sistema.
a Esqueceu a senha? Use Recuperar senha e consulte o e-mail enviado.

e Se for pedida Verificacao 2FA, introduza os 6 digitos recebidos por e-mail.

Use Reenviar E-mail se necessario. Nao partilhe senhas nem cédigos. Em caso de acesso
suspenso, contacte o administrador da empresa.
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CONTA INDIVIDUAL - VISAO GERAL

O essencial, num olhar

GerirTudo

Visao Geral 0 B A AmBemlo g
(]

Bem-vindo de volta ao seu controle financeiro

MENU PRINCIPAL

o Visdo Geral GLOBAL 4 ~ETT B S > SAUDAVEL
= .
e Receitas de Outubro Saidas de Outubro Saude Financeira
B Contas ron 320.000,00 roa 27.500,00 86%
¥ Categorias
¢ Relatérios
& Limitador Analise de Fluxo @ RECEITAS ¢ DESPESAS Movimentos
Comparativo de Movimentagdes
© Recorréncia »
Salario de
350K 'S
Ana
® Bloco de Notas () 010CT - 00:00 320-000
300k
GESTAO & AJUSTES 250K ° Mercado .
Exemplo
0k osocr-1230  18:500
AJUDA & SUPORTE -
'S Combustivel _q nan

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

G Use o menu lateral para escolher a area de trabalho.
g Veja saldos, entradas e saidas do periodo.

e Use Nova Transacao para registar um movimento.

Os numeros reflectem os registos no GerirTudo, nao o saldo confirmado pelo banco. Comece
por Contas e Categorias.
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CONTA EMPRESARIAL

Acompanhar o negocio

GerirTudo

MENU PRINCIPAL

4 Viséo Geral

& Transacoes

B Contas

¥ Categorias
Q*emes

¢ Relatérios

Limitador

© Recorréncia

@ Bloco de Notas

- VISAO GERAL

Viséo Geral

Bem-vindo de volta ao seu controle financeiro.

i GLOBAL Iz a Entradas
SALDO CONSOLIDADD RECEITAS DE OUTUBRO
AOA AOA
°‘2>500,00 320.000,00

Andlise de Fluxo
COMPARATIVO DE MOVIMENTAGOES
350k

300k

250k

200k

150k

100k

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

G O selo Empresa identifica o contexto empresarial.

a Confira saldos e indicadores antes de decidir.

=] - Safdas
SAIDAS DE OUTUBRO

aon 27.500,00

@ RECEITAS @ DESPESAS

Ana Exemplo 1
Qe o

~m SAUDAVEL
v

SAUDE DO NEGOCIO

86%

Movimentos

Salario
@ deAna 339 gp

01 0CT-
09:00

Mercado
9 Exemplo 13 50

04 0CT -
12:30

Fambiet

Use Clientes para relagées comerciais. O administrador gere a equipa em

Usuarios.

Os menus variam com o perfil. Os indicadores dependem dos movimentos registados; o
indicador de saude considera um periodo diferente dos cartées mensais.
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CONTAS - TAMBEM NA EMPRESA

Onde esta o seu dinheiro?

Menu - Contas

Contas 9 @ A AmBemo g
°

Gerencie suas contas bancarias e carteiras com facilidade.

PATRIMONIO CONSOLIDADO

& AOA 292.500.

GERIRTUDO

~ Exemplo

SALDO DISPONIVEL

AOA 205.500,00

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Reconheca cada conta pelo nome, tipo e moeda.
e Prima Nova Conta para separar carteira, banco ou outro registo.

e Para corrigir uma conta, passe pelo cartdo e use o icone de edicao.

Uma conta financeira ndo é uma conta de acesso. Crid-la aqui nao abre uma conta bancaria.
Ndo elimine movimentos sé para conseguir apagar uma conta.
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CONTAS - NOVO REGISTO

Preparar uma conta

Contas - Nova Conta

= Nova Conta

CONFIGURAR CANAL DE LIQUIDEZ

Nome da Conta / Banco

i#i Banco

Saldo Inicial

VAL 100000

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Q Dé um nome claro; escolha tipo, cor e moeda.

a Indique o Saldo Inicial e prima Salvar Conta.

Exemplo: Banco Exemplo - AOA - saldo inicial 100.000.

O saldo inicial é o valor de arranque. Nao o volte a lancar como receita. A moeda escolhida
ndo garante conversao cambial automatica.
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CATEGORIAS - TAMBEM NA EMPRESA

Dar um motivo ao movimento

Categorias —» Nova Categoria

» Nova Categoria

CLASSIFICACAO DE FLUXO

0) © RECEITA © DESPESA

Nome da Categoria

Alimentacdo Exemplo

icone (FontAwesome)

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Escolha Receita ou Despesa.

e Indique 0 nome, a cor e o icone. Prima Salvar Categoria.

Exemplo: Saldrio para entradas; Alimentacado para despesas.

As categorias ficam organizadas por tipo. Pode edita-las na lista; uma categoria usada em
transacdes nao pode ser eliminada.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL 11



TRANSACOES -

CONSULTAR

Encontrar um movimento

Menu - Transacoes

Transacoes

Gerencie seu fluxo de caixa e transferéncias de forma detalhada.

Descricdo da Movimentacdo

0—»\ Pesquisa

DATA & FLUXO

6

09:00

I 01/10/202

l 04/10/202

e

DESCRICAO
DETALHADA

Salério de Ana
RESPONSAVEL:

Mercado Exemplo

Categoria

(]

Tipo Periodo De  Periodo

Todas as Cat

CLASSIFICACAO

SALARIO

ALIMENTAGA

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

CONTA | CANAL

Conta
Principal

Conta
= .

Q Pesquise ou escolha categoria, tipo e periodo.

Até

Todos os Tipc r
rg

LIMP‘Q_.

VALOR LiQUIDO ACGOES

+AO’0_~,

320.000,0°

Ell

- AOA 18.500.00 'y

a Prima Filtrar. Use Limpar para voltar a lista completa.

e Confira conta, data e valor antes de editar ou eliminar.

A lista tem paginagdo. Editar ou eliminar altera os saldos registados. Eliminar é destrutivo:
confirme sempre o movimento certo.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL
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TRANSAGCOES - NOVO MOVIMENTO

Registar uma entrada ou saida

Transacdes —» Nova Transagao

Nova Transacao

—}
-
- REGISTOS DE FLUXO FINANCEIRO

°. O 5
ENTRADA AIDA TRANSF.

Descricdo Valor (AOA)

Compras no Mercado Exemplo AOA 5000

Canal / Conta

Classifica¢édo /| Categoria

Alimentacao

Data do Registo Comprovativo (Opcional)

[22/2026 [} J B Anexar ficheiro...

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Escolha Entrada ou Saida; escreva descricdo e valor.
e Seleccione conta, categoria e data. Pode anexar comprovativo.

e Confira tudo e prima o botdo de registo.

Na empresa pode associar um cliente. A despesa exige saldo suficiente. Registar uma saida nao
efectua um pagamento real.
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TRANSACOES - TRANSFERENCIAS

Mover entre duas contas

Nova Transacao — Transf.

< Nova Transacdo
= REGISTOS DE FLUXO FINANCEIRO

: o
ENTRADA 4

Descricdo Valor (AOA)

Reforco da Carteira Exemplo AOA 10000

Conta de Origem

Banco Exemplo

Conta Destino

e)Carteira Exemplo

Data do Registo Comprovativo (Opcional)

[22/2026 [} J B Anexar ficheiro...

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Seleccione Transf. e indique o valor.
e Escolha a conta de origem e uma Conta Destino diferente.

e Confira a data e registe.

E uma movimentacao interna no GerirTudo, ndo uma transferéncia bancaria. A origem
precisa de saldo. Nao registe o mesmo valor outra vez como receita e despesa.
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LIMITADOR

Definir um limite de gastos

Limitador = Configurar Limite

)] Configurar Limitador

ESCOLHA UMA CATEGORIA E O VALOR LIMITE

Categoria de Saida

o)Salério

Valor Limite (AOA)

C
OA 30000
(2) g

Periodo

MENSAL

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Q Escolha a Categoria de Saida.
a Indique o valor e o periodo. Prima Ativar Limitador.
e Acompanhe a percentagem usada no cartdao da categoria.

Exemplo: Limite de 30.000 AOA; gastos de 24.000 AOA = 80% usado.

O limitador avisa, ndao bloqueia despesas. No plano gratuito: até 3. A opcao Anual ndo deve
ser interpretada como célculo acumulado anual; confira o periodo apresentado.
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RECORRENCIA - CONSULTAR

Rever os agendamentos

Menu - Recorréncia

Recorréncia
a Novo Ana Exemplo
, . O ¥ A AmBemlo o g
Agende despesas e receitas automaticas para o seu fluxo o8 Agendamento °
caixa.
FREQUENCIA & PROXIMA DESCRICAO ASSOCIAGAO VALOR ESTADO ACGOES

Monthl B Conta Principal
0» y Renda mensal ) AOA 120.000,0 a —Ppirvo B
PROXIMA: 01/11/2026 SALARIO
® Conta Principal
LIty Internet Oficina AOA 12.500,00 aTvo B

PROXIMA: 05/11/2026 TRANSPORTE

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Confira descricao, frequéncia e préxima data.
a Prima Ativo ou Pausado para mudar o estado.

e Use Novo Agendamento para criar outro.

Sao lancamentos internos repetidos. Nao debitam o banco nem pagam contas. A execugao
depende do servico de agendamento estar activo.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL

16



RECORRENCIA - CRIAR

Nao repetir o mesmo registo

Recorréncia » Novo Agendamento

Novo Agendamento

DEFINA A FREQUENCIA E OS DADOS DA TRANSAGAO

o=
0B

© RECEITAFIXA © DESPESAFIXA

Descricado Valor (AOA)

ehnternet Exemplo AOA 15000

Frequéncia Primeiro dialcobranca

¥l 05/2026

Conta Categoria

Banco Exemplo Comunicacgdes

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Escolha conta, categoria, descricdo, tipo e valor.

a Defina frequéncia e proxima data. Guarde o agendamento.

Exemplo: Internet Exemplo - saida mensal - 15.000 AOA.

No plano gratuito: até 3 agendamentos. A pagina permite pausar ou remover; ndo apresenta
edicdo do agendamento ja criado.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL 17



BLOCO DE NOTAS - ORGANIZAR

Uma lista para o dia a dia

Menu - Bloco de Notas

Bloco de Notas

Organize as suas ideias e tarefas com
inteligéncia.

Q—n squisar notas ou tarefas

o HIGH

TAREFA

Rever despesas do més e

Conferir os movimentos de Outubro antes de exportar o

relatério.

u

® 20 0CT, 2026

Nova
Nota

Ana Exemplo 10) A

ADMIN .

TODAS NOTAS TAREFAS PENDENTES CONCLUIDAS

NOTA

Ideias

® 21 ocT,

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Reservar um ¥, g

e+..

dagno’ .~ COMPARTI
— < [har
EDITAR
2026
—  ELIMINA
U R

a Pesquise ou escolha Notas, Tarefas, Pendentes ou Concluidas.

a No menu de trés pontos, edite ou altere o estado das suas tarefas.

e Use Compartilhar para mostrar uma nota a empresa.

S6 o autor altera a prépria nota. Partilhar da visibilidade a equipa; ndo da permissao de

edicao aos colegas.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL
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BLOCO DE NOTAS - CRIAR

Anotar ou criar uma tarefa

Bloco de Notas —» Nova Nota

Nova Nota / Tarefa

DEFINA OS DETALHES DA ANOTAGAO

4

Titulo

o»onferir movimentos do més

Contetido

Rever os registos antes de exportar o relatério.

Prioridade

o»’arefa | To-do Alta

Data de Entrega Cor do Card

@m q--- C T

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.
Q Preencha titulo e conteldo.
Escolha Nota Simples ou Tarefa / To-do, prioridade e, se necessario, data de

entrega.

e Escolha a cor e prima Guardar Nota.

Uma tarefa nao movimenta dinheiro. A data de entrega nao garante um lembrete
automatico. Nao guarde senhas ou cédigos nas notas.
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CLIENTES - DIRECTORIO

Conhecer cada relacao comercial

Menu - Clientes

Contexto empresarial

°_>“\ e o TODOS LUCRATIVOS coMm PREJUiZO BANIDOS

Pesquisar por nome ou e-mail; filtrar pelo estado.

p Directdério de Clientes

GESTAO OPERACIONAL COMPLETA

INFO DE STATUS &

PARCEIRO DIVIDA ATUAL . ACCOES RAPIDAS
CONTACTO SAUDE
Oficina Horizonte - oficina@example.te
0 Exemplo st AOA 0,00 SAUDAVEL & B © * @
ID CL-0001 o +244 900 000 000
$ = A
g Cliente@exemplo.te AOA e ' - A ] -
—’ente Exemplo Lda. st EM RISCO
ID CL-0002 45.000,00

J +244911 111 111

A VISUALIZAR 1-2de2 1/

Directério de Clientes - dois exemplos inteiramente ficticios.

a Procure o cliente por nome ou e-mail.
a Veja o perfil e 0s movimentos associados.

e Use as acgOes rapidas para cobrar, liquidar ou rever o estado do cliente.

O menu nado aparece no contexto pessoal. O resultado depende das receitas e despesas
associadas; ndo é contabilidade certificada.
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CLIENTES - NOVO REGISTO

Adicionar um cliente

Clientes - Novo Cliente

e, Novo Parceiro
CONFIGURACOES DE ENTIDADE

IDENTIFICAGAO PRINCIPAL

G»Iiente Exemplo, Lda.

E-MAIL CORPORATIVO

cliente@exemplo.test

LINHA TELEFONICA

+244 900 000 002

VALOR EM DiVIDA (AOA)

[ AOA 45000

© CONFIRMAR REGISTO

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Preencha a identificacdo e, se necessario, e-mail e telefone.

a Indique a divida inicial apenas se existir. Prima Confirmar Registo.

Exemplo: Cliente Exemplo, Lda. - cliente@exemplo.test.

O Valor em Divida ndo representa dinheiro recebido. Um cliente com histérico pode nao poder
ser eliminado; reveja o estado em vez de apagar registos.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL
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CLIENTES - DiVIDAS

Registar um recebimento

Clientes - Liquidar Divida

Liquidar Divida q

REGISTRAR RECEBIMENTO

PARCEIRO VALOR A LIQUIDAR (AOQA)
Cliente Exemplo Lda. o—’ISOOO

CONTA DE DESTINO

e *onta Principal v

CATEGORIA DE RECEITA
Salario v

DATA REFERENCIA

W22/2026 () Ex: Pagamento de Factura
CANCELAR e :LIQUIDAR AGORA

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Indigue o valor efectivamente recebido.
a Escolha conta de destino, categoria de receita, data e referéncia.

e Confira e prima Liquidar Agora.

A liquidagao cria uma receita e reduz a divida. Lancar Nova Divida sé ajusta a divida. Cobrar
Divida abre e-mail/WhatsApp preparado: o envio € manual e ndo prova pagamento.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL
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EQUIPA - ADMINISTRADOR

Ver quem pode entrar

Usuérios - Membros da Equipe

Administrador da empresa

Gestao de Usuarios & o AnaExemplo A

. ADMIN s
Gerencie quem tem acesso aos dados da sua empresa. ®

2 / 106 CAPACIDADE

Pessoas com acesso a Oficina Horizonte Exemplo

MEMBRO CARGO STATUS ULTIMO ACESSO ACOES

Ana Exemplo vocfe o
A —’2\ ATIVO :
o> ana@exemplo.test Mdministrador » 21/10/2026 09:15

B Bruno Exemplo Usuério v e ATIVO 20/10/2026 16:49—»{')

bruno@exemplo.test

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Confira membro, cargo e estado.
e Altere o cargo de um colega sé quando necessario.

e Para bloquear temporariamente, escolha Suspender Acesso.

Ndo pode suspender a prépria conta por esta accao. Remover da Empresa suspende o acesso
na implementagao; ndo trate a acgao como eliminagao definitiva da conta.
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EQUIPA - ENVIAR UM CONVITE

Convidar em trés passos

Usuérios - Convidar Membro

Convidar Membro

GERAR NOVO CODIGO

o—@:—majl (Opcional) ] Usuario am

@ Se o e-mail for preenchido, o candidato receberé o cédigo de convite diretamente na caixa de entrada.

GT-DEMO-2026 user
GERADO EM: 01/10/2026 08:00

Como convidar?
Envie o cddigo gerado ao colaborador. No momento do cadastro, ele deve selecionar "Equipa” e insere este
cédigo anico.

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Indique o e-mail, se quiser, e escolha Usuario ou Admin. Prima Enviar.
a Em Cdédigos Ativos, copie o cédigo e entregue-o ao colega.

e O colega escolhe Convite no registo e usa o cédigo (pagina 5).

Use Admin apenas para quem administra a empresa. Convites activos ocupam capacidade. Se a
ajuda disser “Equipa”, no registo escolha Convite. Cada cédigo é de uso Unico; se o e-mail
falhar, partilhe o cédigo apresentado.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL 24



CONFIGURACOES - EMPRESA

Nome, moeda e preferéncias

Menu — Configuracoes

Dados da empresa: administrador

B Perfil da Empresa

NOME DA EMPRESA
o -»Dficina Horizonte Exemplo

MOEDA PRINCIPAL (PADRAO PARA NOVAS CONTAS)

AOA - Kwanza (Angola)
o sAtualizar Perfil v

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a No Perfil da Empresa, confira nome e moeda principal.

a Prima Atualizar Perfil para guardar.

a Quando disponiveis, seleccione as preferéncias de e-mail e guarde-as.

A moeda principal é padrdo para novas contas. Ndo converte automaticamente os valores
anteriores. Os avisos por e-mail dependem das permissdes e do servico activo.
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PREFERENCIAS DE EXIBICAO

Mudar a forma de ver

Configuracdes — Preferéncias de Exibicao

Tema Visual a
Alterne entre o Modo Escuro e o Modo Claro.
Moeda de Preferéncia

°_> AOA Vv a

Sua moeda pessoal para exibicao de valores.

Preferéncias no contexto empresarial - dados ficticios.

a Em Preferéncias de Exibicdo, use Alternar Tema.

a Escolha a Moeda de Preferéncia e guarde.

As opcoes e 0 acesso as definicdes variam com o perfil e o dispositivo. Mudar a preferéncia
nado garante conversao cambial; confira a moeda de cada conta e dos relatérios.

GERIRTUDO - GUIA VISUAL
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MEU PERFIL

Actualizar os seus dados

Menu do perfil -» Meu Perfil

Gtompleto E-mail

!la Exemplo ana@exemplo.test

Telemével | Telefone

+244 900 000 001

@ Alterar Senha

Deixe os campos de nova senha em branco caso ndo queira altera-la.

e Atual

Nova Senha Confirmar Nova Senha

Minimo 8 caracteres Repita a nova senha

> Salvar Alteracdes B

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

a Actualize nome e telefone; o e-mail pode estar bloqueado.
e Para mudar a senha, indique a actual, a nova e a confirmacgao.

9 Prima Salvar Alteracoes.

Se nao quiser alterar a senha, deixe os campos da senha vazios. Para sair, use Encerrar
Sessao ou Sair no menu.
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RELATORIOS - CONSULTAR

Escolher o que quer analisar

Menu - Relatérios

Relatoérios & ° AnaExemplo () a
g

Andlise detalhada e exportag&o profissional de suas finangas. ADMIN o

FILTROS DE EXPORTACAO B oA00s srucRONTZADOS

GERAGAO DE RELATORIOS ANALITICOS

Data Inicial Data Final Tipo

° —Jp10/01/2026 o 10/31/2026 =) Todos v
Agrupar por

e —»:ategoria v

. Exportar para PDF B Exportar para Excel

Total Receitas Total Despesas Saldo do Periodo

e—.OA 320 000,00 AOA 27 500,00 AOA 292 500,00

Ecrd real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.
a Indique Data Inicial e Data Final.

a Escolha o Tipo e o agrupamento disponivel.

e Confira receitas, despesas e saldo da pré-visualizacao.

Os agrupamentos variam com o perfil. Se ndo houver dados, reveja periodo e filtros.
Transferéncias ndo contam como receitas ou despesas nesses totais.
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RELATORIOS - EXPORTAR

Da consulta ao ficheiro

FILTROS DE EXPORTACAO S ool —

GERAGAO DE RELATORIOS ANALITICOS

Data Inicial Data Final Tipo
10/01/2026 (] 10/31/2026 (] Todos h
Agrupar por
Categoria v
o p . Exportar para PDF o > 8§ Exportar para Excel

Ecra real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.

Q Em Exportar para PDF, abre-se o relatério para impressao.
a No navegador, escolha Imprimir - Guardar como PDF.

e Use Exportar para Excel apenas quando estiver desbloqueado no plano.

O Excel é um ficheiro .xIs compativel com HTML, nao .xIsx nativo. Confira totais e moeda
antes de partilhar; alguns relatérios apresentam AOA fixo. O plano gratuito bloqueia Excel salvo
desbloqueio.
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NO TELEMOVEL

Os mesmos menus, noutro formato

»/ GerirTudo

v1.0.0

MENU PRINCIPAL

o Visdo Geral

Transagoes
B Contas
¥ Categorias
€ Relatérios
< Limitador
© Recorréncia

@ Bloco de Notas

GESTAO & AJUSTES

© Meu Perfil

() Sair

Ecrd real renderizado em ambiente isolado - dados ficticios.
a Toque no botao Menu para abrir a navegacao.

e Escolha a 4rea de trabalho. O perfil e a opcado de sair também podem estar no
menu.

e Quando oferecido pelo navegador, use Adicionar ao Ecra Principal para acesso
rapido.

A instalagao ndo transforma a aplicagdo num servico totalmente offline. Use Internet para
entrar e gravar; informagdao em cache pode estar desactualizada.
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GUARDE ESTA PAGINA

A rotina de um minuto

Plano gratuito Contas e equipa

Até 3 limitadores e 3 recorréncias. Excel Os limites dependem da configuracdo da

condicionado. conta/empresa. Convites activos também
contam.

Menu em falta? Dados seguros

Pode depender do tipo de conta, perfil ou Nao partilhe senhas. Antes de repetir uma

plano. Confirme com o administrador. gravacgao, confira se o registo ja existe.

v Confirmar o espaco e o periodo.

v Registar o que entrou e saiu.

v Rever conta, categoria, data e valor.

v Conferir limites, tarefas e recorréncias.

v Consultar o relatério antes de partilhar.

Ordem simples para comecar: Contas —» Categorias » Transacdes — Relatérios. Na empresa,
prepare também Clientes e convide sé quem precisa de acesso.
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